
Ahora solicitaremos la descripción de la
 transferencia en el campo de referencia.

Transferencia manual 

Ahora debes adicionar la columna
referencia a tu archivo plano y  diligenciar 

el código para cada operación.  

Transferencias masivas

Estructura de archivo plano

Descripción valores campo referencia

Ejemplo:

Los archivos planos deben de ser construidos bajo la siguiente estructura. 
En caso de dudas solicite soporte al correo selectronicos@cotrafa.com.co

Concepto Orden Longitud Descripción Requerido 

Tipo de identificación. 1 6 Tipo de identificación del Titular de la 
cuenta. Si 

Número de identificación. 2 20 
Número de identificación del Titular de la 
cuenta. Debe ser numérico y solo se 
permite números positivos mayores a 0. 

Si 

Dígito de verificación de la 
cuenta. 3 1 Dígito de verificación para las Personas 

Jurídicas. 
Si (Solo para inscripción 
de Personas Jurídicas) 

Código de la Entidad donde 
se encuentra la cuenta 
matriculada. 

4 8 Código de la Entidad Financiera a la cual 
pertenece la cuenta autorizada. Si 

Tipo de cuenta. 5 6 
Tipo de cuenta correspondiente: cuenta 
de ahorro, cuenta corriente o servicio 
Cotrafa (AHORRO O CORRIE) 

S 

Número de la cuenta. 6 13 
Campo alfanumérico que contiene el 
número de la cuenta que se desea 
inscribir. 

Si 

Monto 7 20 Valor de la transferencia, deben ser 
números mayores o iguales a 0. Si 

Referencia 9 10 

El valor del campo debe ser alguno de los 
siguientes: PAGOS, SSS, PRS, 
RECAUDOS, TRANSFER, 
DEVOLUCION, PRENOTIFIC, 
SUBSIDIOS. Ver Descripción valores    
campo referencia   

Si 

Observación 8 30 Descripción corta, permite identificar 
fácilmente la operación. No 

 

Valor del campo Descripción del campo 

PAGOS 

Pagos a Proveedores, Pagos de Nómina, Pagos de Servicios 
Públicos, Pagos Domiciliados, Pagos Banca Móvil, Pagos Banca 
Virtual, Pagos Tarjeta de Crédito, Pagos Suscripciones, Pagos de 
Matrículas, Pagos de Impuestos, Pagos de Viáticos, Pagos 
Administración, Pagos de Seguro de Depósito, Desembolsos, etc. 

SSS Pago Sistema Seguridad Social 
PRS Pago Sistema Seguridad Social - Pagos Régimen Subsidiado 
RECAUDOS Recaudos – Débito Interbancario 
TRANSFER Transferencias o traslados 
DEVOLUCION Devolución o Devolución de Devolución 
PRENOTIFIC Prenotificaciones – Prenota 
SUBSIDIOS Pagos de Subsidios 

Tipo de identificación Número de identificación DV Código entidad Tipo de cuenta Número cuenta Monto Referencia Observación
CEDULA 12345678 007 ahorro 130096654 506000 PAGOS Pago de nomina
CEDULA 999999 291 ahorro 0010000025649 624000 PAGOS Transferencia banco
CEDULA 8888888 292 ahorro 0010000025650 1020000 PAGOS
CEDULA 777777777 293 ahorro 0010000025651 2160000 TRANSFER
CEDULA 2222222222 292 ahorro 0010000025652 592000 RECAUDOS Pago mensualidad


